CONSILIUL NATIONAL PENTRU DETERMINAREA
DIZABILITATII $1 CAPACITATII DE MUNCA

ORDIN Nr. /¥ %
din_ Y b. /X Ao/ 9

wPentru aprobarea Regulamentului cu privire la evidenta, evaluarea, pastrarea,
utilizarea si rascumpararea cadourilor simbolice, a celor oferite din politete sau cu
prilejul  anumitor actiuni de protocol in cadrul Consiliului National pentru
Determinarea Dizabilitatii si Capacitatii de Munca”

In scopul executdrii prevederilor art.l6 din Legea nr. 82 din 25.05.2017 integritdtii,
in temeiul Hotaririi Guvernului Nr. 134 \din 22.02.2013 privind stabilirea valorii admise
a cadourilor simbolice, a celor oferite|din politete sau cu prilejul anumitor actiuni de
protocol si aprobarea Regulamentului cu privire la evidenta, evaluarea, pdstrarea,
utilizarea §i rascumpdrarea cadouriloy simbolice, a celor oferite din politefe sau cu
prilejul anumitor actiuni de protocol, Regulamentului privind organizarea si
Jfunctionarea Consiliului National pentru Determinarea Dizabilitatii si Capacitdtii de
Munca aprobat prin Hotdrirea Guvernului nr. 357 din 18 aprilie 2018, intru
reglementarea modului procedural privind evidenta si evaluarea cadourilor,

APROB:

I. Componenta membrilor titulari ai Comisiei de evaluare si evidentd a cadourilor in

cadrul Consiliului National pentru deterﬂninarea Dizabilitatii si Capacitatii de Munca:
Presedintele Comisiei — Narcisa Mamaliga;
Secretarul Comisiei — Cristina Stoicov;
Membru — Oxana Bujor.

II. Membrii supliati ai Comisiei de evaluare si evidentd a cadourilor in cadrul

Consiliului National pentru determinarea Dizabilitatii si Capacitdtii de Munca:
Membru Comisiei — Elena Revenco;
Membru Comisiei - Mihail Luchian;
Membru — Stela Cecan;

II. Regulamentul cu privire la | evidenta, evaluarea, pastrarea, utilizarea si
rascumpararea cadourilor simbolice, a ¢elor oferite din politete sau cu prilejul anumitor
actiuni de protocol in cadrul Consiliului National pentru Determinarea Dizabilitatii si
Capacitatii de Munca.



ORDON:

IV. Serviciul resurse umane, informare si comunicare va informa toti colaboratorii
Consiliului National pentru Determinarea Dizabilitatii si Capacitatii de Munca despre
Regulamentul sus mentionat, sub semnatura.

V. Se abroga Ordinul directorului nr. 42 din 22.06.2107.

VI. Controlul asupra indeplinirii prezentului ordin, mi-l asum.

Director J/ - {%{W/é% Narcisa MAMALIGA

Am luat cunostinta:

Cristina Stoicov
Mihail Luchian
Elena Revenco
Oxana Bujor
Stela Cecan




APROBAT
prin Ordinul directorului
CNDDCM
nr.7d 3 din,;gé_z,';zow

REGULAMENT
cu privire la evidenta, evaluarea, pastrarea, utilizarea
si riscumpirarea cadourilor simbolice, a celor oferite
din politete sau cu prilejul anumitor actiuni de protocol in cadrul Consiliului
National pentru Determinarea Dizabilititii si Capacititii de Munca

I. DISPOZITII GENERALE

1. In sensul prezentului Regulament, se vor utiliza urmatoarele abrevieri si notiuni:

a) Regulament cu privire la levidenta, evaluarea, pastrarea, utilizarea sl
riscumpdrarea cadourilor simbolice, a celor oferite din politete sau cu prilejul anumitor
actiuni de protocol in cadrul Consiliului National pentru Determinarea Dizabilitatii si
Capacitatii de Munca (in continuare — Regulament)

b) Consiliului National pentru Determinarea Dizabilitatii si Capacitatii de Munca (in
continuare — Consiliu)

¢) Comisia de evidentd si evaluare a cadourilor (in continuare — Comisia);

d) Cadourilor simbolice, a celor oferite din politete sau cu prilejul anumitor actiuni
de protocol (in continuare — cadouri)

e) Registru special, cu caracter public, tinut manual si/sau electronic, denumit
Registru de evidentd a cadourilor (in continuare — Registru).

2. Prevederile prezentului Regulament determina modul de activitate a Comisiei de
evaluare si evidentd a cadourilor, precum si modul de evidenta, evaluare, pastrare,
utilizare si rascumpérare a cadourilor simbolice, a celor oferite din politete sau cu prilejul
anumitor actiuni de protocol (in continuare — cadourt).

3. Se stabileste in calitate de valoare admisa a cadourilor simbolice, a celor oferite
din politete sau cu prilejul anumitor actiuni de protocol suma maximé de 1000 let.

4. Sint exceptate de la prevederile prezentului Regulament:

a) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea,
primite in exercitarea functiet;

b) produsele perisabile,

L. COMISIA DE EVIDENTA SI EVALUARE A CADOURILOR.
EVALUAREA CADOURILOR

5. Comisia se constituie in baza Ordinului directorului Consiliului.

6. Comisia este compusa din 3 membri, inclusiv un presedinte i un secretar. Din
componenta Comisiei face parte, in mod obligatoriu, un angajat al sectiei evidenta
contabild si planificare, care va avea calitatea de secretar. Prin ordinul de constituire a
Comisiei vor fi desemnati si 3 supleanii.




7. Pentru activitatea desfasuratd in cadrul Comisiei, membrii acesteia nu sint
retribuitl.

8. Comisia are urmatoarele atributii:

a) tine evidenta cadourilor;

b)evalueaza cadourile;

¢) returneaza cadoul beneficiarului;

d) propune directorului Consiliului, dupa caz, péastrarea cadoului in gestiunea
Consiliului, transmiterea cadoului catré o institutie publica de profil sau transmiterea
cadoului cu titlu gratuit in scopuri de caritate;

¢) asigurd pastrarea si securitatea cadourilor predate Comisiet;

f) inventariaza cadourile;

g)publica anual pe pagina web a Consiliului lista cadourilor si beneficiarilor
acestora.

9. Sedintele Comisiei se convoaca de presedinte in termen de 3 zile lucratoare de la

data depunerii de catre benetficiar a demersului privind predarea cadoului.

10. Sedintele Comisiei sint deliberative dacd la ele participa toti membrii acesteia.
Toate deciziile Comisiei se iau cu majoritatea simpla de voturi si se consemneaza intr-un
proces-verbal, semnat de to{i membrii.

11. In cazul in care unul sau mai multi membri ai Comisiei au solicitat evaluarea
cadoului, acestia nu participa la sedintele Comisiei, fiind inlocuiti de supleanti, in ordinea
indicatd in Ordinul de constituire a Comisiei. Dispozitiile pct.l1 se aplicd Tn mod
corespunzator.

12. In cazul neparticiparii presedintelui sau a secretarului Comisiei, comisia decide
exercitarea atributiilor acestora de catre unul dintre membrii Comisiei sau, dupa caz, de
supleant.

13. Comisia evalueaza cadoul, avind in vedere pretul estimativ al acestuia indicat in
demersul beneficiarului sau documentele anexate la demers. In cazul absentei
informatiilor privind pretul cadoului, Comisia determind valoarea acestuia pornind de la
pretul de piata la data predarii cadoului pentru bunuri analogice. Daca se cunoaste preful
cadoului 1n valuta straina, valoarea acestuia se stabileste in lei moldovenesti la cursul
oficial stabilit de Banca Nationala a Moldovei la ziua evaluarii.

14. In cazul in care Comisia ajunge la concluzia ca respectivul cadou poate avea o
valoare istoricd, stiintifica, artistica sau altd valoare culturald si evaluarea acestuia este
imposibild din cauza unicitatii sale, precum si in situatia in care nu se ajunge la un
consens asupra valorii cadoului, Comisia va consulta in mod obligatoriu experti in
domeniu, care vor prezenta raportul de evaluare in termen de 30 de zile lucratoare.

15. Consultarea expertilor se efectueaza de catre organizatia publicd care solicita
evaluarea cadoului din contul mijloacelor financiare ale acesteia.

16. Daca nu este necesarda invitarea unui expert pentru evaluarea cadoului, iar
Comisia nu a ajuns la un consens asupra deciziei ce urmeazd a fi luatd, presedintele
Comisiei convoaca in termen de 5 zile lucratoare o sedintd suplimentara pentru a discuta
problema respectiva.

17. Caurmare a evaluarii, Comisia ea una dintre urmatoarele decizii:

a) returnarea cadoului beneficiarului — in cazul in care valoarea cadoului nu
depaseste suma de 1000 lei;

b) rdscumpdrarea cadoului — in cazul in care valoarea cadoului depaseste suma de
1000 lei;



¢) trecerea cadoului in gestiunea Consiliului:

d) in cazul in care valoarea acestuia depaseste suma de 1000 lei si beneficiarul nu a
prezentat, in termenul stabilit, dovada de plata a contravalorii;

¢) dacd beneficiarul solicita in mod expres in demersul privind predarea cadoului
transmiterea acestuia in gestiunea organizatiei publice.

18. In cazul in care nu este de acord cu evaluarea efectuata s1 cu decizia Comisiei de
trecere a cadoului in gestiunea organizatiei, beneficiarul este in drept sa le conteste in
instanta de judecatd competenta.

ITl. EVIDENTA CADOURILOR

19. Beneficiarul are obligatia sa declare cadourile si si le prezinte in starea initiala
Comisiei, in termen de 7 zile lucratoare de la primire. In cazul in care cadoul este primit
in timpul aflarii beneficiarului in deplasare, acesta urmeaza a fi declarat in termen de 7
zile lucratoare de la data revenirii la locul de munca.

20. Beneficiarul inainteaza Comisiei un demers privind predarea cadoului (in
continuare — demers), formulat in scris conform anexei nr. 1 la prezentul Regulament,
care este insotit de cadoul primit si, dupd caz, de alte documente aferente acestuia. Dupa
primirea demersului, secretarul Comisiei intocmeste un act de predare-primire a cadoului,
conform anexei nr. 2 la prezentul Regulament. Copia actului de predare-primire este
eliberata beneficiarului.

21. Cadourile se inregistreazd in Registru.

22. Registrul se tine In limba de stat si trebuie s fie intocmit conform anexei nr. 3 la
prezentul Regulament.

23. Inscrierea in Registru se efectueazd imediat dupd intocmirea actului de predare-
primire a cadoului, prin atribuirea unui numar de inregistrare.

24. Inregistrarea repetatd a cadoului in Registru se interzice.

25. Inscrierile in Registru se efectueaza astfel incit sa fie exclusd posibilitatea radierii
(stergerii, distrugerii) lor prin metode mecanice, chimice sau prin alte metode ori in orice
alt mod, fara a lasa urme vizibile.

26. Inscrierile trebuie facute citet, clar, fara prescurtdri, pentru a evita interpretarile
echivoce. Toate datele vor fi scrise in forma completa, potrivit informatiilor incluse in
demers.

27. Fiecare inscriere in Registru se certificd prin semnatura secretarului.

28. Concomitent cu emiterea actului specificat la p. 18, se face mentiunea in Registru
cu privire la acest fapt.

29. Registrul se péstreaza in arhiva Consiliului, in modul stabilit de legislatie.

IV. UTILIZAREA SI RASCUMPARAREA CADOURILOR

30. In cazul ludrii deciziei prevazute la pct.18 subpcet.l), Comisia returneaza
beneficiarului cadoul in termen de 3 zile lucratoare, intocmind un act de returnare,
conform modelului stabilit in anexa nr. 4 la prezentul Regulament.

31. In cazul luarii deciziei prevazute la pet.18 subpet.2), Comisia este obligatd sa
informeze beneficiarul in termen de o zi despre dreptul sau de rascumparare a cadoului,
daca acesta va achita contravaloarea cadoului, stabilitd prin decizia Comisiei.



32. Plata contravalorii se face in termen de 30 de zile calendaristice de la data
aducerii la cunostinta a deciziei prevazute la pct. 18 subpct.2), in contul bugetului de stat.

33. Dupa prezentarea dovezii de platd, cadoul este returnat beneficiarului in termen
de 3 zile, intocmindu-se un act de returnare, conform modelului stabilit in anexa nr. 4 la
prezentul Regulament.

34. Daca in termenul specificat la pct.33 beneficiarul nu a prezentat dovada de plata
a contravalorii, Comisia ia decizia privind trecerea cadoului in gestiunea Consiliului.

35. In cazul luarii deciziei prevazute la pct.18 subpct.3), Comisia transmite cadoul
organizatiei publice in termen de 30 de zile calendaristice, pentru a fi utilizat conform
destinatieli.

36. Cadourile care prezintd valoare istorica, stiintificd, artistica sau alta valoare
culturala, precum si obiectele de cult, trecute in gestiunea organizatiei publice, pot fi
transmise cu titlu gratuit in gestiunea muzeelor, bibliotecilor, institutiilor, cu informarea
Ministerului Culturii. Odatd cu transmiterea cadoului se face mentiunea respectiva in
Registru, indicindu-se data transmiterii.

37. In cazul in care cadoul mentionat la pct. 37 prezintd valoare pentru Consiliului,
acesta poate ramine in gestiunea organizatiei respective, cu informarea Ministerului
Culturii.

38. Anual Comisia inventariaza cadourile aflate in gestiunea Consiliului si propune
conducatorului organizatiei publice lista cadourilor ce pot fi instrdinate sau transmise cu
titlu gratuit in scopuri de caritate. Directorul Consiliului aproba lista respectiva.

39. Cadourile trecute in gestiunea organizatiei publice pot fi transmise cu titlu gratuit
in scopuri de caritate, cu respectarea prevederilor legislatiei Tn vigoare.

40. Instrainarea cadourilor trecute in gestiunea Consiliului se efectueaza in
conformitate cu legislatia in vigoare.

41. Mijloacele incasate din instrainarea cadourilor in conditiile pct. 41 se transfera in
contul bugetului de stat.

V PASTRAREA CADOURILOR

42. Intru executarea prevederilor prezentului Regulament, vor fi create conditii
necesare pentru pastrarea cadourilor trecute in gestiunea Consiliului, rezervind incaperi
sau spatii adecvate pentru asigurarea integritatii acestora. In acest sens, la necesitate, va fi
creat muzeu sau sald de expozitie.

43. Directorul Consiliului numeste prin Ordin persoana responsabild pentru pastrarea
cadourilor trecute in gestiunea Consiliul in incaperile si spatiile destinate in acest scop.



Anexanr. |

la Regulamentul cu privire la evidenta. evaluarca. pastrarca.
utilizarea si rascumpararea cadourilor simbolice. a celor oferite
din politete sau cu prilejul anumitor actiuni de protocol

| in cadrul CNDDCM

DEMERS |
privind predarea cadoului

Subsemnatul(a)

< . v Py P 5 5 = In = ~ v
(numele, prenumele, functia detinuta si subdiviziunea in cadrul carcia activeaza bcnchcmrul)}

declar cd acest cadou a fost oferit de

|
> TR BTN S I T T
(numele/denumirea persoanei/institutiei care a oferit cadoul. datele de c?nmcl ale acesteia)

in contextul ‘

Descrierea cadoului:

N N I T

Valoarea estimativa a cadoului (lei);

(se indica, dupa caz. solicitarea benceficiarului de a transmite cadoul in gestiunca organizatiei publice)

Data completarii

Semnatura beneticiarului




la Regulamentul cu
utilizarea si riscumpare
din politete sau

in cadrul Consiliului N

ACT
de predare-primire a cadoului

20

Prin prezentul act se ia la pastrare cadoul predat de

Anexanr. 2
privire la evidenta. evaluarea. pastrarea.
rea cadourilor simbolice. a celor oferite
cu prilejul anumitor acfiuni de protocol
tional pentru Determinarea Dizabilitatii
si Capacitatii de Munca

(numele, prenumele, funciia definuta de beneficiar)

in contextul

Cadoul a fost predat impreuni cu urmatoarele documente:

A predat, A primit, secretarul Comisiei
Numele, prenumele Numele, prenumele
Semndtura
Semndtura

Actul de predare-primire a fost intocmit in 2 exemplare.




Anexanr, 4

la Regulamentul cu privire la evidenta, evaluarca, pastrarca.
utilizarea si rascumpararca cadourilor simbolice. a celor oferite
din politete sau cu prilejul anumitor ac{iuni de protocol

in cadrul Consiliului National pentru Determinarca Dizabilitdlii
si Capacitatii de Munca

ACT
de returnare a cadoului

20 nr.

Prin prezentul act se confirma returnarea catre domnul/doamna

(numele, prenumele, functia detinuta)

(se indica cadoul)

primit in baza actului de predare-primire nr. __din ;

si inregistrat in Registrul de evidentd a cadourilor cu nr,

A predat, secretarul Comisiei A primit,

Numele, prenumele Numele, prenumele

Semndtura Semndtura




Anexa nr, 5

la Regulamentul ey privire la evidenya. evaluarca, pastrarca,
utilizarea si rascumpdrarea cadourilor simbolice. a celor oferite
din politefe sau cu prilejul anumitor acfiuni de protocol

in cadrul Consiliului Ninlimwl pentru Determinarea Dizabilitatii
si Capacitatii de Munca

Model-tip al Procesului-verbal al sedintei
Comisiei pentru evidenta si evaluarea cax‘?ourilor
|

nr. din 20 |

Comisia pentru evidenta si evaluarea cadourilor, s-a intrunit la data de

M

in corespundere cu prevederile Regulamentul cu privire la evidenta, evaluarea,
pastrarea, utilizarea §i rascumpdrarea cadourilor simbolice, a celor oferite din politete sau
cu prilejul anumitor actiuni de protocol in cadrul Consiliului,  aprobat din

Componenta:

, presedintele Comisieli

, secretarul Comisiel |
; membrul Comisiel |

Beneficiarul/beneficiarii cadoului/cadourilor:

5

Ordinea de zi a sedintei:

Evaluarea si adoptarea deciziei privind cadourile declarate la data de de
catre:

I , dupa cum urmeza:

(ex:carnet, pix, primite din partea ... cu ocazia vizitei de stud]ur)

2. , dupa cum urmeza:

| | 1 T ‘v' el 3 NN
(ex: cand. cravata, primite din partea ~_cuocazia vizitei de lucru.)




In rezultatul examinadrii si evaludrii cadourilor respective, Comisia a decis:

I. Cadourile declarate la data de __decatre
se evalueaza, dupa cum urmeaza:
- se evalueaza la pretul de  de lei;

- se evalueaza la pretul de de lei;

2. Cadourile declarate la data de . decatre
se evalueaza, dupd cum urmeaza:

- se evalueaza la pretul de  de lei;

- se evalueazd la pretul de  de lei.

3. Cadourile evaluate se returneazd beneficiarilor, in corespundere cu prevederile
Regulamentul cu privire la evidenta, evaluarea, pastrarea, utilizarea si rdscumpérarea
cadourilor simbolice, a celor oferite din politete sau cu prilejul anumitor actiuni de
protocol in cadrul Consiliului.

4. Beneficiarii cadourilor prezenti la sedinta au fost informati despre decizia primita
de Comisie.

Presedintele Comisiei:

Secretarul Comisiei:

Membrul Comisiei:

Beneficiarul/beneficiarii cadoului/cadourilor:




